Zarzadzenie Nr 01/09/2024
z dnia 02 wrzesnia 2024 roku

Dyrektora Sierakowskiego Osrodka Kultury w Sierakowie
W sprawie wprowadzenia
Regulaminu uczestnictwa
w zajeciach organizowanych przez Sierakowski Osrodek Kultury (SOK)

Dziafajgc na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1983, zm.
22018 r. poz. 1608, zm. z 2019 r. poz. 115, poz. 730 i poz. 1696) oraz na podstawie
Statutu Sierakowskiego Osrodka Kultury w Sierakowie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1l
Wprowadza si¢ Regulamin uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez
Sierakowski Osrodek Kultury w Sierakowie stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie Nr 01/08/2022 z dnia 31.08.2022 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu oraz Deklaracji uczestnictwa w zajeciach organizowanych
przez Sierakowski Osrodek Kultury w Sierakowie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 01/09/2024
z dnia 02 wrzesnia 2024 roku

Dyrektora Sierakowskiego
Osrodka Kultury w Sierakowie

REGULAMIN
uczestnictwa w zajeciach organizowanych
przez Sierakowski Osrodek Kultury (SOK)

Niniejszy Regulamin obowigzuje podczas zaje¢ w siedzibie gtéwnej
Sierakowskiego Osrodka Kultury przy ul. Poznanskiej 25, Akwarium Kultury
przy ul. Poznanskiej 16/17 oraz Bibliotece Publicznej Gminy Sierakéw przy
ul. 8 Stycznia 12B w Sierakowie

. Warunki ogdlne

¢

2.

3.

Grupy zajgciowe tworzone sg na podstawie zapiséw prowadzonych poprzez system
Strefa Zajec do wyczerpania limitu miejsc.

Potwierdzeniem zgtoszenia na zajecia jest wniesienie optaty za pierwszy miesigc z
gory. Zgtoszenie bez optaty bedzie traktowane jako niewazne.

W przypadku wyczerpania limitu przyje¢, zgtoszenie zostanie zarejestrowane na
lidcie rezerwowej. Osoby z listy rezerwowej mogg zostat przyjete do grupy
zajeciowej w ciggu catego sezonu.

O kolejnosci przyjec decyduje miejsce zajmowane na liScie rezerwowej.
Instruktorzy nie prowadza zapiséw indywidualnie.

W przypadku braku mozliwosci korzystania z Internetu istnieje mozliwo$¢ zapisania
si¢ na zajecia osobiscie w siedzibie Sierakowskiego Osrodka Kultury przy ul.
Poznanskiej 25.

Il. Ptatnosci za zajecia i warunki uczestnictwa

i

Wysokos¢ optat za zajecia w placowkach Osrodka Kultury reguluje tabela optat
podana do publicznej wiadomosci za posrednictwem strony internetowej i na
tablicach informacyjnych.

Opfaty nalezy dokona¢ do 10. kazdego miesigca poprzez serwis Tpay bezposrednio
z konta zatozonego w Strefie ZajeC lub przelewem na konto nr 23 9082 0005 0000
3027 2000 0010 W opisie prosimy o podanie nazwy sekcji, imienia i nazwiska
uczestnika zaje¢, miesigca, za ktory jest wnoszona oplata
np. (Wisienki/Monika Nowak/wrzesien 2024).

Dokonanie optaty za uczestnictwo w zajeciach jest jednoznaczne z akceptacjg
niniejszego Regulaminu.

Optaty za_zajecia grupowe majg charakter miesiecznego abonamentu. Kwota
niezalezna jest od liczby zajeC w miesigcu i jest stata. Wyjatek stanowi miesigc na
ktéry przypadaja ferie zimowe — wéwczas abonament zostaje obnizony 0 50%.

W dni ustawowo wolne od pracy, zajecia nie odbywajg sie i nie wplywa to na
obnizenie optaty abonamentowej.

Optaty za_zajecia indywidualne naliczane s zgodnie z liczbg lekcji przypadajgcych
na dany miesigc.




10.
11.

12.

13.

14.

15.

Optaty za zajecia nie podlegajg zwrotom z jakiegokolwiek powodu, z wyjagtkiem
odwotania zaje¢ z przyczyn lezacych po stronie SOK. Wykupujacy uczestnictwo w
zajeciach ma zarezerwowane miejsce w grupie, zapewniong opieke instruktora oraz
zapewnione pomieszczenia i materiaty do zajeé.

Opfata jest naliczana bez wzgledu na planowang lub nieplanowang absencje
uczestnika w ciggu miesigca. Wyjatek stanowi choroba trwajgca w sposob ciggly
miesigc, udokumentowana zaswiadczeniem lekarskim. W przypadku choroby dziecka
w wieku przedszkolnym, akceptowane sg o$wiadczenia pisemne rodzica/opiekuna.
W SOK jest mozliwos¢ skorzystania z zaje¢ prébnych bezptatnych (nie dotyczy zajec
indywidualnych).

Zajecia probne bezptatne odbywaja sie w miesigcu wrzesniu 2024 r.
Odwotanie przez uczestnika zaje¢ indywidualnych powinno by¢ dokonane najpdznie;
w dniu poprzedzajgcym lekcje, wowczas optata nie zostanie naliczona. Jesli uczestnik
odwota zajecia w dniu planowanej lekcji, ponosi koszty w wysokosci 50% optaty.
Uczestnik ma prawo wypisacC sie z zajeC na wilasne zyczenie poprzez ztozenie
rezygnacji w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) najpdzniej do 10-go
kazdego miesigca. Przyjeta i potwierdzona przez pracownika rezygnacja
automatycznie zwalnia uczestnika z optacania dalszych rat za zajecia nastepujacego
od nastepnego miesigca po zgtoszeniu.

Dyrektor na podstawie pisemnej i udokumentowanej prosby, moze ustali¢
indywidualne zwolnienie z optat w przypadku trudnej sytuacji materialne;j.

Na prosbe uczestnika wydajemy rachunki z tytutu wniesionych optat za udziat
w zajeciach.

Dokumentem potwierdzajgcym obecnos¢ na zajeciach jest prowadzony przez
instruktora Dziennik Zajec.

lll. Miejsce, czas oraz sposob organizacji zajec

1.

ok

Miejsce, czas trwania zaje¢ i wysokoS¢ optat ustalane sg na podstawie grafiku,
przygotowanego oddzielnie na kazdy z semestréw sezonu, ktory podany zostanie
w Strefie Zaje¢ oraz podczas pierwszych zaje¢ w danej sekgji.

W szczegdlnych przypadkach, SOK zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku
zaje¢, o czym poinformuje e-mailem, telefonicznie lub osobiscie przez pracownikéw
SOK. W takim wypadku bedzie istniata mozliwos¢ odpracowania zaje¢ przez catg
grupe w terminie ustalonym przez pracownikébw SOK w porozumieniu z
instruktorem i uczestnikami zajec.

W przypadku absencji instruktora, optata za zajecia, ktore sie nie odbyty
automatycznie przechodzi na nastepny miesiac.

Zajecia rozpoczng sie dopiero po zebraniu minimalnej ilosci uczestnikéw w grupie.
W przypadku powtarzajacej sie nizszej frekwencji podczas zajec, sekcja moze zostac
zawieszona na czas uzupetnienia ilosci uczestnikdw w grupie.

Opiekun niepetnoletniego uczestnika zaje¢ powinien zgtosic na pismie osoby
odbierajgce dziecko po zajeciach. Instruktor moze przekazaé dziecko wylgcznie
0sobie wyznaczonej przez opiekuna.

Opiekun dziecka w wieku przedszkolnym w czasie zaje¢ powinien by¢ na terenie
Osrodka. W przeciwnym wypadku, powinien poinformowaé o tym wczesniej
instruktora.

Instruktorzy majg prawo do skredlenia z listy uczestnikéw zaje¢ osdb, ktdrych
zachowanie odbiega od ogolnie przyjetych norm.

IV. Procedura windykacyjna



VI.

N =

Uczestnicy sg informowani o zalegtosciach w ptatnosciach mailowo lub telefonicznie.

. W przypadku braku wptat informacja o zalegtosciach jest wysytana listownie na adres

podany przez uczestnika podczas rejestracji w systemie Strefa Zajec.

Uczestnik, ktdry nie ureguluje naleznosci w terminie 14 dni od daty nadania listu
poleconego z wezwaniem do zapfaty jest usuwany z listy uczestnikdw zajec.
Podanie nieprawidtowych danych kontaktowych nie zwalnia uczestnika z obowigzku
optat w terminie wyznaczonym w ponagleniu do zaptaty.

Optacenie zalegtoéci po terminie nie skutkuje automatycznym przywrdceniem na liste
uczestnikéw.

Wszelkie watpliwosci w kwestiach pfatnosci uczestnik ma prawo wyjasni¢ z
opiekunem sekcji pod adresem mailowym biuro@sok.sierakow.pl

Uczestnik z zalegtoSciami w ptatnosciach moze spotkac sie z odmowa zapisania na
inne zajecia i wydarzenia w Sierakowskim Osrodku Kultury.

Zasady korzystania z pracowni i wyposazenia sal, w ktorych
organizowane s3 zajecia

o

2

Uczestnicy zaje¢ majq zakaz wynoszenia sprzetu i wyposazenia poza sale, w ktérej
sie znajduja.

Zajecia organizowane sg w przeznaczonej do tego sali. Zabrania sie korzystania
z innych pomieszczen, zwtaszcza w przypadku przygotowan do zaje¢ plastycznych
czy sprzatania po nich (z toalet i kuchni korzystamy tylko zgodnie z ich
przeznaczeniem).

Odpowiedzialnos¢ za zniszczenia wynikajagce z niewtasciwego uzytkowania
wyposazenia lub sali ponosi osoba nie przestrzegajgca zasad ich uzytkowania.
W przypadku 0sdb nieletnich sg to ich prawni opiekunowie.

Za ustalenie osoby odpowiedzialnej za powstate szkody odpowiada instruktor
prowadzacy zajecia lub pracownik Osrodka.

Zasady uczestnictwa w zajeciach sekcyjnych w czasie stanu epidemii
COVID-19

1.

2.

3.

Udziat w wydarzania/ w zajeciach moga brac udziat tylko i wytgcznie osoby zdrowe,
bez objawdw chorobowych.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub objeta izolacja, nie wolno
uczestniczy¢ w wydarzeniu/zajeciach

Kazdg niepokojgca sytuacje, w tym nagte zte samopoczucie nalezy niezwtocznie
zgtasza¢ pracownikom Osrodka, jest to bardzo wazne ze wzgledu na koniecznos¢
zapewnienia wiasciwej ochrony pozostatych o0sdb biorgcych udziat w
wydarzeniu/uczestnikom zajec.

Podczas zaje¢ i w trakcie wydarzenia obowigzuje dystans spoteczny i zasada
ograniczania zbednych kontaktdw (podawanie rak, przytulanie, catowanie na
przywitanie) oraz obowigzkowa dezynfekcja dtoni przy wejsciu na teren Osrodka.
Podczas zajeC i w trakcie wydarzenia obowigzuje nakaz zakrywania ust i nosa. Nakaz
nie obowigzuje przy wydarzeniach odbywajacych sie na Swiezym powietrzu.

Jezeli w ciggu 14 dni od daty wydarzenia lub zaje¢ w Osrodku, zostanie u Ciebie
stwierdzony COVID-19, niezwlocznie zawiadom Organizatora, aby mogli podjgc
niezbedne dziatania w celu ograniczenia ryzyka rozprzestrzeniania sie choroby.



Vil.Pozostate postanowienia

:
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10.

Wszystkich uczestnikéw zaje¢ obowigzuje bezwzgledne przestrzeganie stosownych
przepisow przeciwpozarowych, porzadkowych i BHP.

W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia, uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg do
stosowania sie do polecer pracownikéw Osrodka.

W kwestiach nie przewidzianych niniejszym Regulaminem, decyzja o
ich rozstrzygnieciu nalezy do Dyrektora SOK.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Sierakowski Osrodek Kultury w

Sierakowie, ul. Poznanska 25; 64-410 Sierakéw, reprezentowany przez Dyrektora.
W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi mozna kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, e-mail: pukaczewski@hotmail.com

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji statutowych zadan
Sierakowskiego O$rodka Kultury w Sierakowie, na podstawie przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego, zgodnie z art.6 ust.1 lit. c i e oraz w przypadku
epidemii COVID-19 na podstawie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. d RODO . dla
ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotyczg oraz innych oséb, oraz w
przypadku zastosowania procedur COVID-19 mozliwe jest przetwarzanie danych
dotyczacych zdrowia zgodnie z art. 9 ust.2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami
prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania, a w przypadku wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych do jej wycofania, skorzystanie z prawa cofniecia zgody nie ma
wptywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce do momentu wycofania zgody.
Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowych.

Posiada Pani/Pan prawo do przenoszenia swoich danych osobowych do wskazanych
podmiotow.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 .

L uweKi OSRODERKULIVE
?“Wfaﬁifa 75 pa-410 Sierakow
5 PO*TQ\_IF ax. (08Y) 29 52 855

Regon 0071w



